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１ 提出書類 

事前に下記の書類のデータをご準備ください。 

 

 (※) 提 出 書 類 ファイル形式 

1 ◎ 

・従業員等保育従事者が複数いる事業者の場合 

運営状況報告（別記第４号様式の３①） 

・従業員を雇用等せず保育従事者が事業主本人のみの

場合（個人で届出する場合） 

 運営状況報告（別記第４号様式の３②） 

Excel 形式 

2 ◎/〇  
有資格者（保育士・看護師・認定ベビーシッター）に

ついては、資格が確認できる書類の写し 

 

ZIP 形式 

(2～6のデータを

圧縮したもの) 

3 ◎/〇 

上記の資格をもたない者のうち、居宅訪問型保育基

礎研修、子育て支援員研修（地域保育コースに限る）、

家庭的保育基礎研修、（公社）全国保育サービス協会の

ベビーシッター養成研修及び現任研修等の研修修了者

については、当該修了書の写し 

4 ○ 
保育従事職員の直近の研修の受講状況がわかる書類

（受講証の写し等） 

5 ○ 事故にかかる保険会社との保険契約書類の写し 

6 ○ 
パンフレットや料金表等施設の運営状況を把握する

上で参考となる資料 

※「◎」：必須 

「○」：書類がある場合のみ提出 

「◎/〇」：従業員等保育者従事者が複数いる事業者の場合は必須。従業員を雇用等せず保育

従事者が事業主本人のみの場合は設置届の際に提出した書類から変更がある場合のみ提出。 
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２ 電子報告の手順 

 

（１）申請者情報の登録 

申請には申請者 ID が必要となりますので、申請者情報を登録してください。 

 

（東京共同電子申請・届出サービス） 

https://www.shinsei.elg-front.jp/tokyo2/navi/index.html# 

 

（申請者情報登録 操作手引書） 

https://www.shinsei.elg-front.jp/tokyo2/www/guide/manual/01_user_info.pdf 

 

（操作マニュアル） 

https://www.shinsei.elg-front.jp/tokyo2/www/guide/manual/02_sousa_tejun.pdf 

 

※登録先自治体は「東京都」を選択してください。 

 

  

https://www.shinsei.elg-front.jp/tokyo2/navi/index.html
https://www.shinsei.elg-front.jp/tokyo2/www/guide/manual/01_user_info.pdf
https://www.shinsei.elg-front.jp/tokyo2/www/guide/manual/02_sousa_tejun.pdf
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（２）手続詳細ページへのアクセス及びログイン 

「認可外保育施設（居宅訪問型保育事業）運営状況報告（定期報告）」の手続詳細ページにアクセ

スし、概要を確認し、「電子申請」をクリックし、申請者 ID 及びパスワードを入力してください。 

 

（手続詳細ページ） 

https://www.shinsei.elg-front.jp/tokyo2/navi/procInfo.do?govCode=13000&procCode=11001433 

 

（画面イメージ） 

 

  

https://www.shinsei.elg-front.jp/tokyo2/navi/procInfo.do?govCode=13000&procCode=11001433
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（３）基本情報の入力 

・事業所の名称、所在地等の必要項目を入力してください。 

・選択式の項目は該当するものを選択してください。 

 

（画面イメージ） 

 

  

選択 

3 5 
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（４）利用児童数の入力 

＜記入方法＞ 

※報告日に預かった児童数を記入してください。  

※報告日現在の満年齢で記入してください。 

 

（例）０歳児の児童１人を１０時から１１時まで預かり、１歳児の児童を１３時から２０時まで預かっ

た場合        

 

（画面イメージ）

 

 

 

 

  

3 
 
5 
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（５）データの添付 

・運営状況報告（別記第４号様式の３①又は別記第４号様式の３②）を Excel 形式で添付してくだ

さい。 

・その他の添付書類は一つの ZIP ファイルにまとめ、提出する書類に「✔」を付けてください。 

・入力内容、添付書類に誤りが無いか確認しページ右下の「次へ」をクリックしてください。 

 

（画面イメージ） 

 
 

  

参照 

参照 
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（６）申請内容の確認、印刷、送信 

・連絡先情報（申請者名、電話番号、メールアドレス等）を入力し、「次へ」をクリックしてください。 

・プレビューが表示されますので、「印刷用表示」をクリックして控えを印刷してください。 

・入力内容に問題が無ければ、「送信」をクリックしてください。 

・送信完了後、「到達番号」と「問合せ番号」が表示されますので、【印刷】、【保存】をするか、メモ

を取るなどして、必ず控えるようにしてください。 

 

 

（７）申請到達通知メールの確認 

申請が東京都に到達したことを知らせるメールが自動送信されますのでご確認ください。 

 

（メール画面イメージ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

申請者 ：       様 

到達番号： 

 

認可外保育施設（居宅訪問型保育）運営状況報告書が提出されたことをお知らせいたします。 

 

＜注意事項＞ 

・本メールは申請が完了したことをお知らせするものです。 

 受付が完了しましたら、再度ご連絡いたします。 

 

 

＜申込内容、申込状況確認、キャンセルの手順＞ 

１．下記 URL にアクセスする。 

 ［URL］https://www.shinsei.elg-front.jp/tokyo2/ 

 （東京共同電子申請・届出サービス） 

 

２．申請・手続情報の「申請状況照会」をクリックする。 

 

３．ＩＤ・パスワードを入力してログインする。 

 

４．該当の申請の「詳細」をクリックする。 

 

５．申請内容、受付状況が表示されます。 

 ※キャンセルする場合はこの画面で「取り下げ」を押してください。 

【件名】認可外保育施設（居宅訪問型保育）運営状況報告 申請到達通知 
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３ 補正指示及び再申請 

報告内容に不備があった場合は、補正指示通知のメールを送付いたしますので、補正指示情報

に従って申請内容を修正した上で、再申請してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

このメールは東京共同電子申請・届出サービスが発行しております。  

 

到達番号：[1300020200918000019]の申請について、不備がありました。  

補正指示情報に従って申請内容を修正した上で、再申請してください。  

 

※審査等の状況は次の URL をクリックして、確認してください。  

 ［URL］https://www.shinsei.elg-front.jp/tokyo2/  

 （東京共同電子申請・届出サービス）  

 

------------------------------------------------------------------------  

このメールは、東京共同電子申請・届出サービスが自動的に送信しております。  

このメールに返信いただいても、回答することができません。  

------------------------------------------------------------------------  

 

東京共同電子申請・届出サービスからのお知らせ（補正指示通知） 


