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1. 概要
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本マニュアルの記載内容1-01
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•本マニュアルはシステム操作に関する内容を記載しています
•入院調整にあたっての注意事項（入院調整依頼の条件、締め切り時間
等）は、東京都新型入院調整ポータルのホーム画面に記載していますの
で、本マニュアルの前に一読ください



ホーム画面の構成1-02
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入院調整依頼
コロナ患者を診療した外来対応医療機関
が、
東京都・保健所に入院調整を依頼
するための機能

病床情報検索
コロナ患者を診療した外来対応医療機関
が、
空床情報を検索するための機能



2.病床情報検索の利用方法
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市区町村から病床情報を検索する方法2-01
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医療機関は市区町村毎に条件の絞り込みが可能です

市区町村から選択(複数回答可)
をクリック

1

市区町村を選択

2

対応可能な重症度
を選択

3

対応可能な患者
を選択

4

東京都より事前
に受け付けた
合言葉を入力

5

検索ボタンを
クリック

6



医療機関名から病床情報を検索する方法2-02
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医療機関名から検索を
をクリック

1

東京都より事前
に受け付けた
合言葉を入力

3 検索ボタンを
クリック

4

医療機関は医療機関名から検索が可能です

検索したい医療
機関名を入力

2



医療機関検索後の画面2-03
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検索結果から各医療機関の詳細情報確認が可能です
軽症、中等症Ⅰ程度の患者の入院調整は、本画面に表示される情報を基に医療機関間で直接行っていただきます

医療機関の詳細情
報が表示

2

医療機関名URLを
クリック

1



3.東京都・保健所への入院調整依頼の利用方法
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入院調整依頼の流れ3-01
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入院調整依頼は外来対応医療機関が患者に調整結果を伝達して完了となります
本マニュアルで記載する入院調整依頼フォーム入力は、あくまで入院調整依頼における一部作業となりますのでご注意ください

・外来対応医療機関がメールアドレスを登録
・メールを受信し、本申請URLをクリック
・入院調整依頼フォーム内容を入力

保健所/東京都が入院を調整し、
調整結果を外来対応医療機関に
伝達

外来対応医療機関が患者に調
整結果を伝達

外来対応医療機関が管轄保健
所に入院調整依頼登録完了の
旨を電話で伝達

本マニュアル記載範囲

メール
アドレス
登録

入院調整依頼登録
完了伝達

入院調整
入院調整結果

伝達

メール
受信

本申請
URL

クリック

入院調整
依頼ﾌｫｰﾑ
入力

入院調整依頼
フォーム入力



注意事項の確認・同意3-02
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入院調整依頼に当たっての注意事項を確認し、規約に同意します

注意事項に
チェック

1

「次へ」をク
リック

2

メール
アドレス
登録

メール
受信

本申請
URL

クリック

入院調整
依頼ﾌｫｰﾑ
入力



メールアドレスの登録3-03
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メールアドレスを登録し、入院調整申請用のURLを取得します。フォームを入力するにはメールに記載のURLからのみアクセスできます

メールアドレス
を入力

1

東京都より事前
に受け付けた
合言葉を入力

2

「登録」をク
リック

3

アドレス登録完了画
面が表示

4

入院調整申請用URLをクリック
※有効期限(12時間）を超過した場合、URLは無効となります。
URLが無効となった場合は、再度メールアドレスの登録から操
作を行う必要があります。

6

入院調整申請用URL
を受信（メール）

5

メール
アドレス
登録

メール
受信

本申請
URL

クリック

入院調整
依頼ﾌｫｰﾑ
入力



入院調整依頼フォームへの入力3-04

前頁記載のURLをクリック後、入院調整依頼項目に情報を入力し、申請受付完了案内を受信します

各種情報を入力

「登録」をク
リック

2

申請受付完了
画面が表示

3

入力情報不足の場合
画面上部に遷移し、
不足項目が表示

15

1

2’

申請受付完了案内を受信(メール)
※保健所/東京都が入院調整を開始するまでは、
案内に記載のURLより依頼内容の編集が可能です。
拡大内容を次頁以降に記載いたします。

4

メール
アドレス
登録

メール
受信

本申請
URL

クリック

入院調整
依頼ﾌｫｰﾑ
入力



入院調整依頼完了後のメール画面①3-05

入院調整依頼完了後は、以下のようなメールが届き、入力した内容がメール内にも表示されます（一部マスキングあり）
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入院調整依頼完了後のメール画面②3-05

入院調整依頼フォームで入力した内容イメージ
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