
◎幼保連携型認定こども園に備える書類一覧（公設公営）

【運営管理】 【教育・保育内容】

1 幼保連携型認定こども園設置届（内容変更含む） 1 園児名簿

2 園則（園の運営に関する規程） 2 延長保育利用者名簿

3 事業計画書、事業報告書 3
教育・保育の内容並びに子育ての支援等に関する全
体的な計画

4 個人情報保護・秘密保持関係書類 4 教育課程

5 苦情対応関係書類 5 長期的な指導計画

6 自己評価、関係者評価、第三者評価関係書類 6 短期的な指導計画

7 運営状況報告書 7 個別的な指導計画（満３歳未満の園児）

8 園日誌（業務日誌） 8 日課表（デイリープログラム）

9 子育て支援事業関係書類 9 指導要録

10 職員名簿 10 児童票

11 資格証明書 11 出席簿

12 職務分担表 12 教育・保育の提供の記録（日誌）

13 出勤簿（タイムカード）、勤務割表 13 入園のしおり

14 学校医・学校歯科医・学校薬剤師執務記録簿 14 園だより

15 職員会議録 15 連絡帳

16 研修計画、研修報告書 16 緊急連絡表

17 建物平面図 17 食育の計画

18 環境衛生検査結果（水質検査等を含む） 18 献立表（予定献立・実施記録）

19 防火管理者選任関係書類 19 給食日誌

20 消防計画 20 食品材料発注書（控）

21 避難・消火訓練実施記録 21 食品納入書

22 消防用設備等点検結果報告書 22 食品検収簿

23 消防署立入検査結果 23 栄養出納表

24 安全計画 24 在庫食品受払簿

25 危険等発生時対処要領 25 調理・調乳担当者の検便検査結果票

26 安全点検結果記録 26 調理・調乳担当者の健康チェック記録

27 利用契約書・重要事項説明書 27 調理室の衛生管理の自主点検記録

28 入園者の選考関係書類 28 栄養管理報告書（特定給食施設）

29 教具の目録 29 園児の健康診断票

30 保健計画

31 保健日誌

32 園児の日々の健康記録

33 睡眠時チェック表

34 事故簿

35 ヒヤリ・ハット簿

36 損害賠償保険証書


