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運営状況報告作成要領 

 

※本報告書は令和７年１０月１日（火曜日）を基準日として作成してください。 

※休業日等のため当該基準日に運営しなかった場合は、直後に運営した日を基準日としてください。 

 

１ 作成方法 

（１）択一式 

プルダウンにて該当する番号を選んでください。 

14 施  設  区  分 １ (1.ベビーホテル 2.事業所内保育施設 3.院内保育施設 4.その他施設) 

（２）複数選択式 

・選択肢からあてはまるもの全てを選びチェック（☑）してください。 

・その他を選択する場合はカッコ内に記入してください。 

19 利用料金設定状況 ☑ 月単位 □ 週単位 □ 日単位 ☑ 時間単位 □ 日中・夜間別 

□ 所得別 □ その他（        ）  

（３）上記（１）、（２）以外 

各項目の空欄に記入してください 

1  施 設 の 名 称 ○○○保育園 

 

２ 作成上の注意点 

（１）施設番号 

・６桁の数字を入力してください。 

・施設番号が不明な場合は、東京都ホームページに掲載の認可外保育施設一覧をご確認ください。 

＜東京都福祉局ホームページURL＞ 

https://www.fukushi.metro.tokyo.lg.jp/kodomo/hoiku/ninkagai/ninkagai-

ichiran/ninkagai_list.html 

施設番号 

000000 

（２）郵便番号、電話番号 

ハイフンを含めて記載してください。 

〒 000-0000  Tel 03-0000-0000 

 

 

 

＜例＞ 

＜例＞ 

＜例＞ 
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（３）「14 施設区分」 

施設区分の定義は下表のとおりです。 

施設区分 定義 

1 ベビ－ホテル 

次のア～ウのいずれかの形態の保育を行っているもの (ただし、事業所内保育施

設、院内保育施設に該当するものを除く。) 

ア 午後８時以降の保育 

イ 宿泊を伴う保育 

ウ 一時預かり（利用児童のうち一時預かりの児童が半数以上を占めているもの） 

2 事業所内保育 

施設 

・事業主等がその雇用する労働者の児童を対象として保育事業を行っているもの

（ただし、院内保育施設を除く。） 

・企業主導型保育事業の施設（ただし、院内保育施設を除く。） 

3 院内保育施設 
病院、診療所の業務に従事する職員の児童を対象として院内保育事業を行っている

もの 

4 その他施設 上記以外のもの 

※企業主導型保育事業の施設は、「2 事業所内保育施設」又は「3 院内保育施設」に該当します。 

（４）「17 開所時間」 

・「0:00」～「23：59」の間で入力してください。 

・時間外開所時間は通常開所時間を含めた最大の開所時間を入力してください。 

17 開 所 時 間 通常開所時間 時間外開所時間 備考 

 

平日 8:00 ～ 18:00 7:00 ～ 19:00  

土曜日 8:00 ～ 18:00 7:00 ～ 19:00  

日・祝日 － ～ － － ～ －  

（５）「23 定員」 

・定員を設定していない場合、現状の職員配置と設備を考慮し、保育可能な最大の人数を入力して 

ください。 

・年齢別の定員を設定していない場合、合計の定員のみ入力してください。 

（６）「24 保育している児童の人数」 

・上段の「月極」には、10月 1日現在の月極児童（在籍児童）の数を入力してください。 

・中段の「一時預かり」には、10月 1日に保育した一時預かり児童の数を入力してください。 

24 保育している児童の人数                             （令和７年１０月１日現在） 

年齢 

 

在園時間 

 
0歳児 1歳児 2歳児 3歳児 4歳児 5歳児 

6歳 

以上児 
(就学前) 

学 童 計 

昼 間 午後8時までにお迎え 

月  極 2 1 3 5 0 0 0 1 12 

一時預かり 0 0 2 3 2 0 2 3 12 

計 2 1 5 8 2 0 2 4 24 

 

（７）「29 職員の配置数」 

・10月 1日に実際に勤務した職員について記載してください。 
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（８）「30 29のうち、保育従事者（保育に従事する施設長を含む）の配置数及び勤務の体制」 

・10 月 1 日に実際に保育に従事した職員について記載してください（調理員、事務職員、保育に従

事しない施設長は除く）。 

・勤務形態、資格、始業時間、終業時間を入力してください。 

・夜勤の場合、0:00以前と 0:00以降で二段入力してください。 

 

・職員数が多く入力欄が足りない場合は、列の幅を広げて、隠れている入力欄を使用してください。 

 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（９）「31 施設・設備」 

・乳児室、ほふく室、保育室、遊戯室は有効面積で記載してください。 

 

 

 

 

 

7:00 7:30 8:00 8:30 9:00 9:30 10:00 10:30 11:00 11:30 12:00 12:30 13:00 13:30 14:00 14:30 15:00 15:30 16:00 16:30 17:00 17:30 18:00 18:30 19:00 19:30 20:00 20:30 21:00 21:30 22:00 22:30 23:00 23:30 0:00 0:30 1:00 1:30 2:00 2:30 3:00 3:30 4:00 4:30 5:00 5:30 6:00 6:30 7:00

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○7:00

0:00

勤務
時間

15

10

14:00 15:00 16:00 17:00 18:007:00 8:00 7:00

7:00 17:00

終業
時間

1:00 2:00 3:00 4:00 5:00 6:0019:00 20:00 21:00 22:00 23:00 0:0013:009:00 10:00 11:00 12:00始業
時間

常勤 保育士
16:00

資格
勤務
形態

非常勤 なし例

例
0:00

㎡ ㎡㎡ ㎡

保育室 遊戯室室　名 保育室等 乳児室 ほふく室

室　数 室 室 室

面　積

室 室

0.00 ㎡


