２　避難所開設チェックリスト避 福　                                                                            

	項目
	緊急対応
	確認

	１．避難所の開設
	
	

	    避難者による自主開錠
	・建物内にいる避難者をまとめ、建物の安全確認をする
	 □

	２．建物の安全確認
	・建物は傾いていない
	 □

	
	・火事は発生していないか、ガス漏れはないか
	 □

	
	・建物に大きなひび割れはないか
	 □

	
	・窓ガラスなどの危険な落下物はないか
	 □

	３．避難所管理責任者等
    
	・避難所管理責任者が到着したか

・施設管理者が到着したか
	 □

□

	４．避難者受入れスペースの
    確保・指定
	・事前計画に基づき安全な部屋を確保し、誘導する。
	 □

	
	・室内の倒壊物などは、避難者に協力を求めて処理する。
	 □

	５．避難所の本部を設置

	・施設管理者と共に、業務場所の安全確認
	 □

	
	・放送設備、非常用設備などの確認
	 □

	６．ライフラインの確認
	
	

	      
	・電気が使えるか
	□

	
	・放送設備が使用できるか
	 □

	
	・無線が使用できるか
	 □

	
	・上水道が使えるか
	 □

	
	・電話が使えるか
	□

	
	・ＦＡＸが使えるか
	□

	７．非常用設備及び
    物資の確認
	・水、食料、生活物資のは備蓄されているか。
	 □

	    本部への要請事項の整理
	・応援職員は必要か
	 □


